
บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ ส ำนักวิทยบริกำรและเทคโนโลยีสำรสนเทศ  VoIP  

ที ่                       วันที่    
เรื่อง  ขออนุญำตเข้ำรับกำรฝึกอบรม ประชุมสัมมนำ  

เรียน  ผู้อ ำนวยกำรส ำนักวิทยบริกำรและเทคโนโลยีสำรสนเทศ 

 ด้วยข้ำพเจ้ำ.................................................................... ต ำแหน่ง............................................... 
สังกัดงำน.......................................................... มีควำมประสงค์ขออนุญำตเข้ำรับกำรฝึกอบรม ดูงำน ประชุมสัมมนำ  
เรื่อง....................................................................................................................................................................... 
ประเภท  วิชำชีพ  IT  ภำษำอังกฤษ ตั้งแต่วันที่................................... ถึงวันที่................................ 
จ ำนวน.........วัน..............ชั่วโมง ณ สถำนที่............................................................. ..............................................  
หน่วยงำนที่จัด............................................................................................................... ........................................ 
โดย  ไม่มีค่ำใช้จ่ำย  มีค่ำใช้จ่ำย จ ำนวน ...............................บำท ทั้งนี้ได้แนบรำยละเอียดหนังสือเชิญ/
ก ำหนดกำร/เอกสำรประกอบ จ ำนวน ............. แผ่น 

 จึงเรียนมำเพ่ือโปรดพิจำรณำ    

     
          สถิติการอบรมในปีงบประมาณนี้ (ชั่วโมง) 

ประเภท อบรมมำแล้ว อบรมครั้งนี้ รวมเป็น 
วิชำชีพ    
IT    
ภำษำอังกฤษ    
 

 

ความเห็นของหัวหน้างาน     ความเห็นของรองผู้อ านวยการ  
............................................................................. ...         ..................................................................................  
................................................................................         ................................................................................ ... 
................................................................................        ...................................... .............................................
  
 
 
 
 
 
  ค าสั่ง 

             อนุญำต     ไม่อนุญำต 
    ............................................................................. 
  ลงชื่อ........................................................................ 
                                                   ผู้อ ำนวยกำรส ำนักวิทยบริกำรและเทคโนโลยีสำรสนเทศ 

                                                                 วันที.่........../................./................. 

 

ลงชื่อ............................................... 
วันที่.........../................./................. 

 

ลงชื่อ............................................... 
วันที่.........../................./................. 

 

ลงชื่อ...............................................
(………………………………………………….) 

 

หมำยเหตุ : 1. หลังจำกเข้ำรับกำรฝึกอบรมเรียบร้อยแล้วให้ด ำเนินกำร
รำยงำนผลกำรไปฝึกอบรมฯ ที่ https://hrs.rmutsb.ac.th  
พร้อมทั้งแนบหลักฐำน อำท ิวุฒิบัตร หนังสือรับรอง ภำพถำ่ย   
               2. กรณีมีค่ำใช้จ่ำย ให้จัดท ำหนังสือขออนุมัติค่ำใช้จำ่ย 
ในกำรเดินทำงไปรำชกำร ภำยหลังจำกที่ได้รับกำรอนุญำต 

  

ความเห็นของหัวหน้างาน บร. (กรณีมีค่าใช้จ่าย) 
................................................................................  
................................................................................  
................................................................................  

ลงชื่อ............................................... 
วันที่.........../................./................. 

 


